
Cuentas por pagar - Toronto, ON

FA International está buscando un empleado de cuentas por pagar en Toronto, ON que disfrute del 
trabajo a distancia. Aquí en FA, estamos prosperando para ofrecer a todos un estilo de vida diferente, 
libertad y un sentido de propiedad. Como empleado de cuentas por pagar, tu función principal será 
asegurarte de que puedes comunicarte de forma receptiva y cortés con nuestros proveedores para 
garantizar que todas las cuentas estén conciliadas. Tu trabajo apoyará a nuestro equipo de Finanzas y 
trabajarás estrechamente con otros miembros del equipo interno para garantizar que se resuelvan 
todos los problemas de las cuentas. Si estás buscando hacer un gran trabajo con grandes personas, nos 
encantaría saber de ti.

RESPONSABILIDADES 

• Responder a un alto volumen de cuentas.
• Corresponder con los proveedores / e internamente con los 

equipos de ventas.
• Verificar las facturas y preparar un alto volumen de pagos.
• Conciliar el estado de cuentas de los proveedores.
• Emitir cheques para los proveedores.
• Procesar las facturas no comerciales para su pago.
• Gestionar las ejecuciones de cheques / pagos EFT.
• Gestionar las discrepancias de los transportistas y sus resoluciones.

REQUISITOS 

• Mínimo 2 años de experiencia en un puesto similar 
• Se valorará la titulación universitaria 
• Gran capacidad de comunicación y organización 
• Sólidos conocimientos de Microsoft Outlook, Word y Excel.
• Fluidez verbal y escrita en inglés. 
• Personalidad extrovertida; con alta energía; flexible.
• Se prefiere el conocimiento de Quick Books.


